%# TOMAR Municipio de Tomar - Divis&o Financeira

REEGE FEMERSSLS Unidade de Contratagdo e Patriménio

CADERNO DE ENCARGOS

AQUISIGAO DE SERVICOS

iNDICE

T O =1 o SR
22, Prazo 00 COMMIALO .......eiviiirieeieieeiee ettt b et
32 ObrigagOes principais do Prestador 8 SEIVIGOS ... eereereeereessreesseesessssssssssssssssssssessssessssssssssesssssssnees
T (= ToT 0l o0 1> L= TR TTSTSTR
528, CONAICOES A€ PAGAMENTO ......eveeeceeretsisisieeretere et se sttt s bbb ss s bbb s s s s e b st s s s annns
62, Penalidades CONIrATUAIS ........coviueuririieriscte et
A 1=V = o L= T (o PR ST
e o] (0% I - o] ST
92, Resolucdo por parte da entidade adjUdICANTE ..........c.ccveeerririiceeee s
102 Resolugdo por parte do prestador de SEIVICOS ... sesesens
T o (o0 1] 1= =] (SRR
122, Subcontratagdo e cessao da POSIGAOD CONTALUAL ........cc.uevveervrerrerrrireriiesiessses st ssssesssssens
1328, ComuNICAGOES € NOLIfICAGOES ......cueueeeerererereeeieie sttt sttt eeeeen
143, LeQiSIaCa0 QPIICAVEL. ..ottt
[l — Capitulo — Clausulas TEcnicas € ESPECIfICAS .....cccvvrirrieers s esen

12, CondicOes da prestaCao dE SEIVIGOS ...t sesenns

SCP-01-08 - Caderno Encargos_ABS 1/11

Praca da Republica 2300-550 Tomar | 249 329 800 — 249 329 806 | contratacaopublica@cm -tomar.pt




€= o s o .
é’%g TOMAR Municipio de Tomar - Divisdo Financeira

REEGE FEMERSSLS Unidade de Contratagdo e Patriménio

| = Capitulo — Clausulas Juridicas

12, Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de
servigos para a realizagao do evento “Tomar - O centro magico do Natal 2022”, a decorrer
de 4 a 24 de dezembro.

22, Prazo do contrato

1. O Prazo devera ter inicio no dia 21 de novembro de 2022 e estard em vigor até ao dia 29 de
dezembro de 2022, sem prejuizo das obrigacGes acessorias que devam perdurar para além
da cessacdo do contrato.

32, Obrigag0es principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais da celebracdo do contrato, decorrem para o
prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

a. Custos associados a producdo técnica e artistica do evento;

b. Utilizacdo da marca “Tomar - O centro magico do Natal 2022";

c. Contratacdo de animadores e montagem de estruturas cénicas;

d. Alojamento e alimentacdo de animadores artistas e equipa técnica e de producao,
sempre que necessario;

2. Atitulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e adequados
a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao
necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

42, Prego contratual

1. Pelo fornecimento dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacOes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante
deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. O preco referido no numero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a
175.000,00 € (valores sem revisdo de pregos e sem IVA).

3. O preco referido no numero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo:

a. As despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagao de meios humanos, de
aquisicdo, deslocacbes, armazenamento e manutenc¢do de meios materiais, bem
como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes
ou licencas.

b. Outros encargos, nomeadamente os relativos ao transporte dos bens objeto do
contrato para os respetivos locais de entrega, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagao de marcas registadas.

4. O preco a que se refere o n.2 1 é dividido pelas diversas fases de execucdao do Contrato,
nos seguintes termos:

1.2 Pagamento: 30% com a celebrac¢ao do contrato;
2.2 Pagamento: 30% do valor com a inauguracdo do evento;
3.2 Pagamento: 40% do valor até 60 dias apds o final do evento;

5. Podem ser efetuados adiantamentos do preco por conta de prestacdes a realizar, nos termos
previstos no n? 3 do artigo 2922 do CCP, no montante correspondente a 30% do valor da
adjudicacao.

52, Condig¢oes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 30 dias apds a rececdo pela mesma das respetivas faturas
emitidas nos termos do artigo 36.2 do CIVA, as quais s6 podem ser emitidas apds o
vencimento da obrigacdo respetiva e apds o fornecimento do servico, nos termos do artigo
9.2, n21, da LCPA, Lei n2 8/2012, de 21 de fevereiro.

2. Em caso de atraso do contraente publico no cumprimento do prazo de pagamento, sao
devidos juros de mora sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito
pelo periodo correspondente a mora.

3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
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fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio do Tomar, com referéncia aos
documentos que lhe deram origem, isto é, deve especificar o n.2 da requisicdo e o
respetivo nimero de compromisso.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria.

62. Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode
exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar
emfuncgao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Peloincumprimento das datas e prazos dos servigos objeto do contrato, até 5% do
valor do contrato;

2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, a
entidade adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 5% do valor do contrato;

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos bens
ouservigos objeto do contrato, cujo atraso na entrega ou prestagao, tenha determinado a
respetiva resolugao.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

72. Dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugao do contrato.
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2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execug¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

4. O prestador de servicos devera guardar sigilo quanto a informacgdes que possa obter no
ambito da execucdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo
da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as
pessoas coletivas.

82, Forca maior

1. N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
gue impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do namero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢ca maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do
prestador de servigos, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos
de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinacbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatédria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
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d. Manifesta¢Oes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacao ou proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao
devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢ca maior.

92, Resolugdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de
servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

102. Resolugdo por parte do prestador de servigos

O prestador de servigcos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

112, Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo e fiscal do Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

122, Subcontratagao e cessdo da posi¢ao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessao da posi¢cao contratual por qualquer
das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.
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CIDADE TEMPLARIA

132, Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e
comunicacOes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacBes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

142, Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP, na sua versao atual e restante legislagdo aplicavel.
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Il = Capitulo — Clausulas Técnicas e Especificas

12, CondigOes da prestacao de servigos

1. DESCRICAO DA PROGRAMA

Tomar, O Centro Magico do Natal, pretende ser o evento de Natal de referéncia de toda aregido
de Tomar, onde todos vdo poder usufruir de um espago tematico com um ambiente natalicio,
conciliando a magia com a simplicidade, caracteristicas representativas desta época.
Pretende-se criar um espaco diversificado, mas Unico em Tomar e na Regido Centro. Diversas
atividades vao estar numa darea de concentragao da tradigao e do imaginario ligado ao Natal,
com espacos decorados para o efeito e com uma programacao de animacao regular.
Destinado a todos, sem excecdo, este projeto pretende-se assumir como um polo agregador de
turistas nacionais e internacionais, recuperando a magia e o sucesso dos eventos de Natal.

2. DATA E HORARIO DO EVENTO

e 1deDezembro a 24 de Dezembro:
— 3.235.8sfeiras: 14h00 as 19h00
— 6.2s feiras: 14h00 as 20h00
— Sabados e feriados: 11h00 as 20h00
— Domingos: 11h00 as 19h00
Dia 24 de dezembro: 11h00 as 17h00

3. OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICATARIA

Compete a entidade adjudicataria:

1 - Projeto “Tomar, O Centro M4agico do Natal”

e Desenvolvimento de todo o projeto;

* Proposta, Planeamento e Implementagao;

e Coordenacao de todo o Evento;

e Coordenacao da montagem e desmontagem do evento;

e Coordenador do evento, enquanto elo de ligagdo com a Camara;

e Coordenacdo geral de todos os elementos e equipas presentes no evento;
e Gestdo e contratacdo de RH’s/Voluntarios para o evento.
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2 - Conceito e Imagem

Desenvolvimento do conceito: “Tomar, o Centro Magico do Natal”;
Desenvolvimento do logo e imagem do evento;

Desenvolvimento de todo o conceito grafico do evento;

Desenvolvimento de todo o copy do evento;

Desenvolvimento de todas as artes finais para as pecas de comunicacdo e decoragao
grafica;

Desenvolvimento de todas as pecas e artes finais digitais;

Criagdo e dinamizagdo das paginas de redes sociais do evento;

Criagdo e dinamizagdo da homepage do evento;

3 - Estruturas e infraestruturas do projeto

a) Praga da Repubilica:

Pértico de entrada - estilo Disney

Colocacdo de Arvore de Natal com até 15 metros de altura, arvore impar e Unica, em
exclusivo para o evento, arvore em madeira, fibra de vidro e estrutura de ferro, ao estilo
da Disney;

Colocacdo de Casa do Pai Natal com 4 metros de altura e mais de 30m?, Casa impar e
Unica, em exclusivo para o evento, Casa em fibra de vidro e estrutura de ferro, ao estilo
da Disney;

Colocagdo de um carrossel parisiense de Natal;

Até 8 espacos para Mercadinho de Natal;

0 7 espagos para comércios
o 1 espaco para bilheteira

Colocacdo de atelier de duendes na base da Arvore de Natal, num conceito Unico e
inovador (atividade permanente: Carta do Pai Natal, pinturas faciais, entre outros);
Colocag¢do de um Comboio de Natal;

Colocagao de sinalética e decoragdo do evento;
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Outros:

Trend do Pai Natal - estilo Disney;

Marco do Correio - estilo Disney;

Arvores de Natal - estilo Disney;

Outras decoragdes: bengalas, entre outros.

Animacao:

Equipa Residente / devidamente trajada e de animagdo:

Pai Natal;

2 Maes Natal;

2- 3 duendes de Natal;

Equipa itinerante;

Programa de animacdo a apresentar em conjunto com a Camara Municipal - sabados /
domingos e feriados.

lluminagdo:

Apoiar a Camara Municipal de Tomar no desenvolvimento do projeto de iluminacao
da Praca da Republica;

Luz cénica;

Luz branca;

Casa Pai Natal e Arvore de Natal;

Mercado Natal;

Atividades Ludicas.

b) Rua Serpa Pinto e outras Ruas a definir:

Alcatifa vermelha na Rua Serpa Pinto e na Praca da Republica;
Sinalética e decoracdo alusiva ao evento.

4 - Comunicagao do evento

Parceria com grupo Cofina;

Envio da comunicag¢do do evento para as escolas adjacentes a Tomar;

Reforco da comunicacdo nos espacos disponiveis da Camara Municipal de Tomar;
(outdoors, grandes e pequenos, formatos digitais e outros a definir);
Fardamento de todo o staff do evento;
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4. OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Compete a entidade adjudicante:

Processo de Licenciamento, com todas as licengas necessarias, incluindo IGAC, SPA e
Pass Music;

Seguros do evento: Acidentes Pessoais e Responsabilidade Civil;

Isencado taxas para parceiros do evento — Mercado de Natal & Food Court;

Som Ambiente em todo o espaco do evento e nas artérias principais de acesso ao
evento;

Reforco de iluminagdo na Praca;

Prolongamento do projeto de iluminacdo de natal, ao evento;

lluminagdo Cénica de Natal na Praga;

Enviar convites a parceiros/artesdos locais para mercadinho;

Enviar convite a equipas de animacdo itinerante aos fins-de-semana;

Enviar convite e divulgacdo a escolas de Tomar;

Apoio na Decoragdo (arvores ou plantas ornamentais, casca de arvore, outros);
Seguranca privada;

Extintores;

Limpeza didria;

Eletricidade para todos os pontos do evento;

Ponto de agua;

Servicos de Assisténcia Médica (on-call);

Linha de Internet (Evento & Espago Organizag¢do);

Apoio ao Plano de Comunicagao do evento;

o Producdo e Colocacdo

Disponibilizacdo de espaco para Camarins e Espaco de refeicdes;

Autorizacdo para circulagdo de Empilhador/Manitou no espago do evento.
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